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"Por la cual se establece e/ proceso de Gestidn de Cobertura en la Secretaria de Educacidn del

Departamento de Santander para la vigencia 2023-2024"

En uso de las facultades constitucionales y legales y en especial las conferidas por la Ley
115 de 1994, la ley 715 de 2004, la resolucion ministerial Noa 07797 de 2015 y Decreto

1.

No. 539 de 2021 y decreto 542 de 2021

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 67 de la constitucidon politica de
Colombia, la educacién es un derecho fundamental y un servicio publico que cumple una
funcidn social, a cargo del estado, la sociedad y la familia.

Que el articulo 4 de la Ley 115 de 1994 determina que corresponde al Estado, a la sociedad
y a la familia velar por la calidad de la educacién y promover el acceso al servicio publico
educativo.

Que la Ley 715 de 2001 en sus articulos 6 y 7 establece que corresponde a las entidades
Territoriales Certificadas en educacion dirigir, planificar y prestar el servicio educativo en los
niveles de preescolar, bdsica y media en sus distintas modalidades, en condiciones de
equidad, eficiencia y calidad.

4 Que de acuerdo con el articulo 5 numeral 5.16, articulo 6 numeral 6.2.11, articulo 7 numeral

7.4y articulo 16 de la Ley 715 de 2001, la informacién de matricula es la base fundamental
para la asignacidn de recursos provenientes del Sistema General de Participaciones por los
conceptos de poblacién atendida y poblacidn por atender en condiciones de eficiencia y
equidad; convirtiéndose en insumo basico para la definicion, distribucién y reorganizacion
de plantas de personal docente y administrativo de los establecimientos educativos
estatales de las Entidades Territoriales Certificadas

Que el articulo 32 de la Ley 715 de 2001, establece que las Entidades Territoriales
Certificadas en educacion deben contar con un sistema de informacién del sector educativo
y mantenerlo actualizado de acuerdo con las orientaciones que para tal fin determine la
Nacién.

Que la Ley 1098 de 2006, Cddigo de la Infancia y la Adolescencia, precisa que la familia, la
sociedad y el Estado son corresponsables de la atencion, cuidado y proteccidn de los
derechos de las nifias, los nifios y los adolescentes. Igualmente, en su articulo 29, establece
el derecho al desarrollo integral de los nifios y nifias hasta los 6 afios, constituyendo como
derechos impostergables de la primera infancia, la atencién en salud y nutricion, el esquema
completo de vacunacion, la proteccidn contra los peligros fisicos y la educacion inicial.

7* Que la Ley 1448 de 201 1, "por la cual se dictan medidas de atencidn, asistencia y

reparacion integral a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras
disposiciones, ' incluye la educacién como aspecto para generar una reparacion integral a
las victimas.

8. Que mediante Decreto 2383 del 1 1 de diciembre de 2015, se adiciona al Decreto 1075 de

2015 - Unico Reglamentario del Sector Educacién, la reglamentacion de la prestacién del
servicio educativo en el marco del Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescentes.

9, Que mediante el Decreto 1421 del 29 de agosto de 2017 se reglamenta el marco de la

educacion inclusiva la atencidn educativa a la poblacion con discapacidad,
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asi como la ruta, el esquema y las condiciones para la atencién educativa a la poblacidn con
discapacidad en los niveles de preescolar, basica y media.

10. Que la Ley 1804 de 2016, se establece la politica de estado para el desarrollo integral de la
primera infancia De Cero a Siempre y se dictan otras disposiciones, define la educacidn
inicial como un derecho de los nifios y niflas menores de seis afios de edad.

11. Que el Gobierno Nacional, a través del Decreto Nacional 1075 de 2015, 'Por medio del cual
se expide el Decreto Unico Reglamentario de Sector Educacién'; compild, entre otras
normas, las relacionadas con la organizacién del servicio educativo oficial que constituyen
la referencia para el proceso de gestidn de la cobertura en las entidades territoriales, siendo
de particular relevancia los aspectos relacionados con la administracién del servicio
educativo y las estrategias para promover el acceso y la permanencia escolar de diversos
grupos poblacionales.

12. Que el Decreto 1075 de 2015, compild el Decreto 4807 del 201 1 en su articulo 2.3.1.6.4.5,
sefiala que los rectores, directores de los establecimientos educativos estatales, los
secretarios, los gobernadores y alcaldes, serdn responsables de la oportunidad, veracidad y
calidad de la informacion que suministren para la asignacion y distribucion de los recursos
de gratuidad y senala asi mismo que las inconsistencias en la informacién daran lugar a
responsabilidades disciplinarias.

13. Que el Titulo 6 de la Parte 3 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015, articulo 2.3.6.5 sistemas
de informacion del sector educativo, asigna a las Entidades Territoriales Certificadas en
educacién el deber de administrar y responder por el funcionamiento, oportunidad y calidad
de la informacidn educativa departamental, distrital o municipal, asi como de suministrar
dicha informacién a la Nacién en las condiciones que establezca el Ministerio de Educacidn
Nacional.

14. Que la Resolucién 7797 del 29 de mayo de 2015, emanada por el Ministerio de Educacion
Nacional establece el proceso de gestiéon de la cobertura educativa en las Entidades
Territoriales Certificadas y deroga en toda su integridad la Resolucion 5360 de 2006 y los
incisos respectivamente como "Matricula de estudiantes del sector Oficial" y "Matricula
estudiantes del sector No Oficial" del articulo 1 de la Resolucién 166 de 2003".

15. Que el proceso de gestidn de la cobertura educativa busca garantizar que previo a iniciar el
calendario escolar, se articule la capacidad operativa de las Entidades Territoriales
Certificadas, con los requerimientos de plantas de personal docente, de infraestructura
fisica, de estudios de insuficiencia y de asignacion de estrategias, con el fin de mejorar ia
prestacion del servicio educativo y asegurar la continuidad del mismo.

16. Que le corresponde a la Secretaria de Educacidon de Santander y a los establecimientos
educativos oficiales, establecer estrategias para garantizar el acceso y la permanencia en el
sistema educativo de los nifios, nifias, adolescentes y jovenes en situacién de vulnerabilidad
y riesgo social.

17. Que la Resolucion 23608 de 19 de octubre de 2022 y la resoluciéon modificatoria 29755 del
29 de diciembre de 2022 de la Secretaria de Educacion Departamental de Santander,
establece el calendario académico para el aflo 2023 en los establecimientos educativos
estatales de educacién preescolar, bdsica y media del departamento de Santander.

18, Que conforme a la normatividad anterior y con el propésito de establecer acciones que
permitan garantizar el acceso y la permanencia en el sistema educativo de nifios, nifas,
adolescentes y jévenes en los 82 municipios no certificados del Departamento de
Santander, y por consiguiente, organizar el proceso de Gestion de la Cobertura 2023-2024,
la secretaria de educacion de Santander.

19. En mérito a lo anteriormente expuesto,

fi
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RESUFILVE:
CAPITULO |

DISPOSICIONES GENERALES

DEFINICION, OBJETO, AMBITO DE APLICACION, LINEAMIENTOS Y DEFINICIONES

ARTICULO PRIMERO: DEFINICION DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA DEL SERVICIO
EDUCATIVO: conjunto de actividades técnicas y administrativas requeridas para hacer eficiente,
eficaz y efectivo el acceso y la permanencia de los estudiantes en el sistema educativo estatal.

ARTICULO SEGUNDO: OBJETIVOS DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA DEL
SERVICIO EDUCATIVO

A. OBJETIVO GENERAL: Garantizar el derecho constitucional de acceso y permanencia a la
educacién y su continuidad durante el calendario escolar a los estudiantes del departamento
del Santander, desde el grado cero hasta el grado once, ciclos complementarios de Normal
Superior y los Ciclos Lectivos Especiales Integrados -CLEI.

B. OBIJETIVOS ESPECIFICOS:

a. Garantizar el derecho a la educacién a los nifios, nifias jovenes, y a los adultos que lo
requieran.

b. Optimizar el uso de la capacidad instalada en los establecimientos educativos Oficiales.
(o Adecuar la oferta educativa a las necesidades de la poblacién en edad escolar,

priorizando la implementacién de modelos pedagdgicos flexibles pertinentes,

d. Vincular a la comunidad en estrategias de integracidn y trabajo colaborativo que
posibiliten mejorar las condiciones de acceso y de permanencia escolar de la poblacidn escolar,

e. Gestionar un proceso de registro oportuno y de calidad de la informacién suministrada
por el Establecimiento Educativo en el Sistema Integrado de Matricula —SIMAT-. Sistema de
Informacidén para el Monitoreo, Prevencion y Analisis de la Desercion Escolar —SIMPADE- y la
actualizacion de los datos registrados en el Directorio Unico de Establecimientos Educativos -
DIJE.

f. Adoptar y divulgar el calendario académico establecido para la vigencia 2023, segun
resolucidn 23608 de octubre 19 de 2022, y su modificatorio contemplado en la resolucién 29755
de diciembre 29 de 2022.

ARTICULO TERCERO: La presente Resolucién aplica a los establecimientos educativos oficiales y no
oficiales del sector educativo del departamento del Santander de los 82 municipios no certificados
en educacion.

ARTICULO CUARTO: LINEAMIENTOS PARA LA OFERTA DEL SECTOR EDUCATIVO: El servicio de
caracter publico de la educacién formal que ofrece el sistema educativo oficial del Departamento
del Santander comprende:
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a. Educacién Preescolar: Grado Transicion.

b. Educacién Basica Primaria: Grados 1%a 59, aulas especiales de aceleracion del aprendizaje para nifios
y nifias con extra edad.

£
? JABR 2023
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Cc. Educacién Basica Secundaria: Grados
6%°a9?”

d. Educacién Media: Grados 10°y 11°

7 07 3

e. Ciclos Complementarios en |las

Escuelas Normal Superior, ciclo
introductorio (41) y ciclos 42 al 45.

f.  Programa de alfabetizacion para Jovenes en extraedad y adultos: Ciclo |, y Educacién Basica
y Media para Adultos: Ciclos educativos Il al VI

d. Educacién inclusiva para poblaciones con: discapacidades, talentos y capacidades
excepcionales, trastornos del aprendizaje, etnias poblacion NARP y del Sistema de
Responsabilidad Penal Adolescente, SRPA.

ARTICULO QUINTO: DEFINICIONES BASICAS DEL PROCESO Para los efectos de la presente
Resolucidn, se establecen las siguientes definiciones:

Oferta Educativa: Es el nimero de cupos escolares identificados por niveles y grados educativos
y modalidad de atencién en las Instituciones y/o Centros Educativos Oficiales del
Departamento.

Estudiante Nuevo: Es aquel que no se encuentra registrado como matriculado en la Sistema
Integrado de Matricula —- SIMAT del Departamento, bien sea porque no se matricularon para
estudiar o porque se matricularon y se retiraron del sistema oficial, en el afio en curso.

Estudiantes antiguos: Son aquellos que se hayan matriculado para el afio en curso, en los
establecimientos educativos que prestan el servicio de educacion tradicional o en los
programas que conforman el servicio de educacién no tradicional, ICBF, y entidades
territoriales de Bienestar Fanniliar.

Estudiante Cancelado. Cuando ha cancelado la inscripcidn.
Estudiante Inscrito: Cuando ha realizado proceso de inscripcion.
Estudiante Asignado por Continuidad: es aquel estudiante que, habiendo finalizado su afo

lectivo anterior, no ha manifestado su intencion de retiro, pero tampoco ha legalizado su
matricula durante la vigencia y continda en un estado transitorio.

Centro educativo oficial: Son establecimientos que pertenecen al sistema de educacién oficial,
donde se imparte la educacidn basica primaria, y basica secundaria (6 a 9), Unicamente.

Cupo: Es el lugar o puesto dentro del aula de clases en funcionamiento, en el cual se recibe el
servicio de educacién.

Graduado: Una vez el estudiante termine sus estudios y ha aprobado el ultimo grado es
marcado como graduado.

Grupos: Son los conjuntos de estudiantes en que se agrupa la poblaciéon estudiantil de un grado.

Inclusidn: es un conjunto de procesos orientados a eliminar o minimizar las barreras que limitan
el aprendizaje y la participacion de todos los estudiantes.

25 2023
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Institucion Educativa oficial: es un conjunto de personas y bienes promovidos por las
autoridades publicas, o por particulares, cuya finalidad serd prestar un afio de educacion
preescolar y nueve grados de educacion basica como minimo, y la media Jornada: Se asimila a
un turno escolar. La jornada puede ser completa, manana, tarde, nocturnay fin de semana.

Matriculado: Cuando el estudiante se encuentra cursando el grado y el afio.

Procesamiento de solicitudes de estudiantes nuevos: Este proceso permite dar tramite a los
formatos de inscripcidn, asignando el cupo escolar, si lo hay, en las instituciones, centros
educativos o programas de educaciéon no tradicional.

Repitencia: Es la consecuencia de la reprobacion del aio escolar.

Reprobado: Significa que el estudiante ha perdido el grado que estaba realizando. si estaba
matriculado en quinto para el afio 2022 y pierde el grado quinto, el estudiante quedard en
estado reprobado para quinto en el afio 2023.

Retirado: Cuando un estudiante decide que no va a continuar estudiando, es marcado como
retirado, el sistema pide que se coloque un motivo cuando el estudiante pasa a este estado.

Sede: Son plantas fisicas independientes que conforman una Institucién y/o Centro Educativo.
Una Sede puede ser un centro educativo oficial.

Sede principal: Es la Sede del centro educativo en la que se encuentra el area administrativa.

Sin asignacion: Como resultado del proceso de asignacidn de estudiantes nuevos, no es posible
conseguir un cupo a un estudiante, el estudiante es marcado como sin asignacion.

Sin continuidad: En este estado quedan los estudiantes a los que no se les pueden garantizar
continuidad, por ejemplo: una Institucion tienen 10 cupos y tiene 12 estudiantes para
promocionar, 10 de los estudiantes quedaran con estado promocionado y los dos restantes
guedaran sin continuidad dado que no existen mas cupos en la Institucién.

Trasladado: Cuando un estudiante desea cambiarse de colegio y solicita que se le envie a otro,
es marcado como trasladado

CAPITULO Il

DE LOS RESPONSABLES Y SUS COMPETENCIAS GENERALES EN EL
MARCO DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO SEXTO: RESPONSABLES DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA
EDUCATIVA Son Responsables del proceso de gestidn de cobertura los siguientes:

1 La Secretaria de Educacién Departamental.

El Comité de Cobertura Educativa Departamental.

Los Comités de Educacion Municipal.

El rector o director del establecimiento educativo estatal.

El personal administrativo responsable de los sistemas de informacidn, de la Secretaria de
Educacidn de Santander asignados al establecimiento educativo.

A wN

o

Los establecimientos educativos No Oficiales, y/o su representante legal.
7. Padres de familia y/o acudientes
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a.

La Secretaria de Educacién de Santander, estara a cargo de:

¢ Velar por el cumplimiento adecuado del proceso de gestidn de la cobertura educativa,

mediante la articulacién de acciones con los establecimientos educativos estatales de los
municipios no certificados del Departamento de Santander.

Vincular a todas las autoridades nacionales, departamentales, municipales y otras entidades,
en la garantia del derecho a la educacidon como corresponsables de la prestacion del servicio
educativo.

» Definir y acompanfiar en cada establecimiento educativo de los municipios no certificados del

Departamento de Santander, los procedimientos para el desarrollo del proceso de gestidn
de la cobertura educativa.

Garantizar la prestacién oportuna del servicio educativo en condiciones de eficiencia,
equidad y calidad.

¢ Definir estrategias que permitan el acceso, continuidad y la permanencia de los estudiantes

b.

en los niveles de educacion de preescolar, basica y media en el sistema educativo estatal.

Reportar oportunamente al Ministerio de Educacion Nacional MEN, la informacién
establecida en la presente Resolucidn,

Asegurar la gratuidad de la prestacién del servicio educativo en las entidades oficiales de los
municipios no certificados del Departamento de Santander e Garantizar la calidad y veracidad
de lainformacidn en el SIMAT, DUE y SIMPADE e Ejecutar acciones conjuntas con las alcaldias
municipales, personerias, comisarias de familia, ICBF y demds estamentos oficiales,
tendientes a reducir la desercidén escolar.

El Comité de Cobertura Educativa Departamental, de acuerdo con lo establecido en la

Resolucién 013384 del 9 de julio de 2015, articulo segundo Funciones y Responsabilidades.

e Velar por la prestacidn del servicio educativo y asegurar las condiciones necesarias para el

ingreso y permanencia de los nifos, nifias, jévenes y adultos dentro del sistema escolar.

Apoyar la formulacidn del Plan de Cobertura Educativa para el Departamento de Santander.

Analizar y verificar el registro del desarrollo de las distintas etapas del proceso de cobertura
de acuerdo al cronograma establecido, y especialmente la informacion de proyeccion de
cupos que contempla la oferta educativa de la entidad territorial.

Analizar y autorizar si es el caso, la inscripcién y matricula de estudiantes por fuera de las
fechas establecidas en el cronograma, por motivos de fuerza mayor o situaciones especiales.

Realizar evaluacidn y seguimiento al proceso de inscripciones y matriculas.

¢ Generar los lineamientos y procedimientos requeridos para que los traslados de estudiantes

antiguos del sistema educativo oficial, se generen de manera eficaz y de acuerdo a los
criterios de asignacidn de cupos.

Velar por el adecuado proceso de registro en el Sistema integrado de Matricula SIMAT de
todos los alumnos que reciben el servicio educativo y por la legalidad de la misma.

¢, Los Comités de Educacion Municipal, son corresponsables de garantizar el cumplimiento de los
procedimientos de la Gestidn de la Cobertura Educativa en su jurisdiccion, con los Directores de
Nucleo, Directivos docentes de los establecimientos educativos, Personeria, Comisaria de familia,
Departamento para la Prosperidad Social, Instituto Colombiano de Bienestar familiar ICBF, Policia
Nacional (Infancia y adolescencia), entre otros, con el propdsito de.

Identificar los nifios, nifias y adolescentes por fuera del sistema educativo, para garantizar el
servicio educativo.
Revisar y analizar las causas y efectos de la desercién escolar.

Fortalecer con la comunidad educativa el mejoramiento de ambientes escolares. e« Gestionar
recursos para fortalecer las estrategias de acceso y permanencia y dar continuidad vy
ampliacién de la cobertura (acceso / permanencia).
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d. Alcaldias de los municipios no certificados: Hacer seguimiento y velar por el cumplimiento por
parte de Directivos Docentes, de los lineamientos, criterios, procesos, cronograma y directrices
establecidas en la presente resolucién, ademas de efectuar los reportes oportunamente a la
Secretaria de Educacion Departamental sobre cualquier incumplimiento, apoyando y
gestionando acciones el acceso y permanencia que garanticen que todos los nifios, nifias y
jévenes se encuentren en el sistema educativo de su municipio.

e. Competencias de los rectores y directores de los establecimientos educativos estatales.
Los rectores y directores de los establecimientos educativos estatales estaran a cargo
de:

a. Ejecutar las etapas establecidas para el desarrollo del proceso de gestion de la cobertura
educativa.

Garantizar la calidad y veracidad de la informacién en el SIMAT y SIMPADE.
C. Hacer seguimiento y control permanente al registro de informacion SIMAT y SIMPADE.

Elaborar la proyeccién de cupos del establecimiento educativo garantizando la continuidad
de estudiantes matriculados y la capacidad de oferta para nuevos estudiantes en la siguiente
vigencia

Registrar la aprobacién y reprobacion de estudiantes.

Realizar la matricula de los estudiantes nuevos asignados.

g. Actualizar la informacion personal del estudiante con base en los documentos entregados
por la familia y/o acudientes o el mismo estudiante, o por solicitud de la Entidad Territorial
Certificada (ETC), en el SIMAT.

h. Adelantar las acciones, estrategias y programas, para favorecer el acceso y la permanencia
escolar con la participacion de docentes, administrativos, familias o acudientes y estudiantes.

f. Competencia del personal administrativo responsable de los sistemas de informacién, de la
Secretaria de Educacion de Santander asignados al establecimiento educativo, deberdn reportar
y registrar a través del usuario que le sea asignado, la informacion en el SIMAT y en el SIMPADE,
las solicitudes de traslados, la matricula de alumnos activos (antiguos) y nuevos, y las novedades
de matricula. Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad que le asiste al rector o quien haga
sus veces, en la materia. Igualmente, reportar la informacién en el Sistema Integrado de
Matricula —SIMAT-, Directorio Unico de Establecimientos- DUE, Sistema de Informacién para el
Monitoreo, Prevencién y Andlisis de la Desercién Escolar —SIMPADE.

g, Competencia de los padres de familia o acudientes. Los padres de familia o acudientes de los
estudiantes estaran a cargo de.

a. Realizar la inscripcidén para la solicitud de cupo y formalizar la matricula de los nuevos
estudiantes.

Formalizar la renovacion de la matricula a los estudiantes activos.

o

Realizar la solicitud de traslados, en los casos que lo requieran.

d. Mantener actualizados los datos personales del estudiante (sociall medica, o condicién),
padre de familia y/o Acudiente, en el establecimiento educativo estatal.

e. Cumplir con las fechas y los procedimientos que establezca la Secretaria de Educacién de
Santander, en ei marco del Proceso de gestion de la cobertura educativa.

finformar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del Estudiante

del sistema educativo estatal.

g. Proporcionar a los establecimientos educativos la informacién y documentacién necesaria, para
realizar la inscripcién y matricula efectiva de los estudiantes. La SED no serd responsable de la
informacidn desactualizada por parte de las familias o acudientes para la asignacion de cupos
escolares o los respectivos beneficios de permanencia escolar (movilidad, kits, entre otros).

h. Diligenciar el formulario SIMPADE de estudiantes o instrumentos complementarios definidos
por la SED al momento de realizar el proceso de matricula y/o cuando el establecimiento

2 2023
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educativo lo solicite. De igual forma, informar al establecimiento educativo el retiro del
estudiante y sus causas, para su reporte en el SIMPADE.

Pardgrafo Primero: La informacidn registrada en SIMAT se constituye en la fuente oficial para
obtener informacidn estadistica de alta calidad y oportunidad, que permite a la Secretaria de
Educacién Departamental, definir y distribuir la planta de cargos Docentes, Directivos Docentes y
Administrativos en cada establecimiento educativo, segln la matricula, garantizando el acceso y la
permanencia en el sistema educativo. No sera vélida ni producira efecto alguno la informacién de
matricula que no se encuentre registrada en el Sistema Integrado de Informacién de Matricula ---
SIMAT

Pardgrafo Segundo: El administrador del servicio de educacion contratada es responsable de
organizar, ejecutar, adecuada y oportunamente, cada una de las etapas del proceso de matricula,
registrar correctamente y actualizar la informacion de los estudiantes, y en consecuencia para
efectos de determinar parametros legales por parte de la Secretaria de Educacidn. No sera valida
ni producira efecto alguno la informacién de matricula que no se encuentre registrada en el
Sistema Integrado de Informacién de Matricula — SIMAT

Paragrafo Tercero. Absolutamente todos los nifios, nifias y jovenes asistentes al Establecimiento
Educativo deben ser registrados y correctamente caracterizados en SIMAT, en eventos en los que
carezcan de documentos oficiales de identificacién, el Sistema Integrado de Matricula proveera un
codigo temporal (NES), garantizando el derecho a la educacién y permitiendo evidenciar la
cobertura atendida, no obstante el Rector y/o Director Rural debe validar el reporte y gestionar a
través de los padres, madres de familia, acudientes y entidades pertinentes la actualizacion de la
informacién en el Sistema Integrado de Matricula —- SIMAT.

CAPITULO Il

ORGANIZACION

ARTICULO SEPTIMO: DIRECTRICES PARA LA ORGANIZACION DEL PROCESO DE GESTION DE LA
COBERTURA EDUCATIVA: La Secretaria de Educaciéon de Santander, y el Rector y/o Director Rural
del Establecimiento Educativo, tendran en cuenta y aplicaran las siguientes directrices en la
organizacion del proceso de gestion de la cobertura educativa:

a. Garantizar el derecho a la educacién de la poblacidn en edad escolar, en condiciones de
equidad, eficiencia y calidad.

b. Dara cumplimiento a los parametros minimos establecidos en los decretos nacionales 3020
de 2002, para la organizaciéon de los grupos escolares y el Decreto 301 1 de 1997, compilados
en el decreto Unico 1075 de 2015 y el decreto 490 de 2016.

c. Desarrollara y fomentara el uso de metodologias flexibles y modelos pedagogicos que
garanticen la atencidn en zonas de dificil acceso, siempre y cuando sean legalmente avalados
y autorizados por la Secretaria de Educacion Departamental.

d. Usar de manera eficiente y eficaz la capacidad instalada de los establecimientos educativos
estatales, el recurso humano disponible y los recursos financieros asignados,

e. Garantizar la no exigencia de examen de admisién como requisito para el ingreso al Sistema
educativo estatal. No obstante, podra definir que sus establecimientos educativos estatales
realicen examenes posteriores que permita la nivelacion académica, para determinar el nivel
o grado académico al que pueda ser ubicado el estudiante en caso de que él, de manera
justificada, no esté en condiciones de presentar sus antecedentes académicos. En cualquier
caso, la inscripcién y examen de clasificacion seran gratuitos para los estudiantes.

f. Generar las estrategias requeridas para evitar la interrupcién del proceso educativo y
garantizar la prestacion del servicio.

g. Garantizar el acceso y la permanencia educativa a la poblacién en edad escolar no
escolarizada, victima del conflicto armado, adolescentes del sistema de responsabilidad
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penal (SRPA) y en situacidn de vulnerabilidad, mediante la articulacidn de acciones con las
entidades o establecimientos publicos y/o privadas que atienden a esta poblacion.

La asignacion de cupo y la matricula en el sector estatal, no estd condicionada a pagos ni
requisitos que impliquen erogacién por parte del padre de familia o acudiente, como
derechos académicos o servicios complementarios como afiliacién a la asociacidn de padres
de familia, o cualquier otro tipo de organizacién, fondo o cuenta.
rificara y garantizara que la edad minima para ingresar al grado de transicién, grado
obligatorio de preescolar se encuentre en concordancia con lo dispuesto en las sentencias
gue versen sobre la materia.

Realizard acciones con el fin de garantizar el ingreso de los nifios y nifias de primera infancia
gue ingresan al grado de transicidn y que provienen de los programas de atencién integral a
la primera infancia, los diferentes programas del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar
ICBF, y demas estrategias contempladas en la ley 1804 de 2016, asi como otros programas
de atencidn a la primera infancia a nivel Municipal, Departamental y Nacional.

Garantizara que para el ingreso al sistema educativo oficial no se exija como requisito
examen de admisidn, ni constancias académicas, no obstante, se podra realizar examen de
nivelacion para clasificacidn en los casos en que, razonablemente, el estudiante no esté en
condiciones de presentar sus antecedentes académicos. En cualquier caso, la inscripcién y
examen de clasificacién seran gratuitos para los estudiantes.

|.La atencidn a los estudiantes debe ser oportuna y con calidad, a través del uso de Modelos

educativos como: educacion tradicional, modelos educativos flexibles, garantizando
condiciones de acceso y permanencia educativa para la poblacién escolar, teniendo en
cuenta el enfoque diferencial.

Contratar la prestacion del servicio educativo cuando sea insuficiente o existan limitaciones
en la oferta estatal, de acuerdo con la normatividad vigente.
La oferta educativa para la prestacidn del servicio debe ser diversa e incorporar alternativas
para la educacion regular y los modelos educativos flexibles.

ARTICULO OCTAVO: ORDEN DE PRIORIDAD ASIGNACION DE CUPOS LINEAMIENTOS PARA EL

PROCE

SO DE ASIGNACION DE CUPOS Y MATRICULA. La Secretaria de Educacion de Santander

entrega al Rector y/o Director Rural del Establecimiento Educativo las siguientes directrices para el

proces

o de asignacion de cupos, garantizando el cumplimiento en orden de prioridad, definida a

continuacion:

d.

2.

. Para la asignacién de cupos a estudiantes activos:

Estudiantes que ya estan vinculados a un establecimiento educativo para asegurar su
continuidad en éste.

Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad, es decir Nifios y ninas
procedentes del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), entidades regionales de
bienestar social y/o programas integrales de primera infancia que hayan terminado el jardin
y vayan a comenzar el grado obligatorio de preescolar o hayan sido atendidos con algtn
operador de primera infancia.

Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado y tengan
hermanos(as) en el establecimiento educativo al cual solicitan el cupo.

Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado.

Para la asignacion de cupos a estudiantes nuevos:

a, Estudiantes en condicidn de discapacidad o con capacidades o talentos excepcionales.

SO0 a0oT

Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicién o grado obligatorio de Preescolar.
Estudiantes victimas del conflicto armado.

Estudiantes en condicion de vulnerabilidad.

Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo Estatal.
Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencion de reingresar,
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g. Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Cddigo de Infancia y Adolescencia, se
encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescente - SRPA (jévenes entre
los 14 a los 18 afios), en estos casos, la Secretaria de Educacidon de Santander, seguira los
lineamientos establecidos en las diferentes normas, para atender esta poblacion.

h. Estudiantes que pertenezca a cualquiera de las poblaciones y con enfoque diferencial,

i. Los demads estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

j.  Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el sistema
educativo estatal.

ARTICULO NOVENO: RESPONSABILIDAD DE LA INFORMACION EN EL SISTEMA INTEGRADO DE
MATRICULA SIMAT. con el fin de ejecutar correctamente el proceso de matricula y permitir una
acertada toma de decisiones, la entidad territorial y el Rector y/o Director Rural debe garantizar la
calidad y veracidad de la informacién de los registros de cada estudiante en el Sistema Integrado
de Matricula SIMAT y ademas las personas que intervengan en el tratamiento de datos personales
durante el proceso de la gestidn de la cobertura educativa estan obligadas a garantizar la reserva
de la informacidn, en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y su decreto
reglamentario 1377 de 2013 y Decreto 1081 de 2015 0 las normas que lo modifiquen, sustituyan o

compilen.

De la ETC:

Se determina que la Secretaria de Educacién Departamental:

a.

Analizara la calidad, veracidad y consistencia de la matricula registrada por cada
establecimiento educativo en el SIMAT.

Coordinar el proceso de verificacién, depuracidn, validacidn y actualizacion de la
informacién de matricula.

Administrar y realizar el seguimiento a la informacion registrada en el SIMAT.
Realizar la programacion de las asistencias técnicas en todos los establecimientos
educativos de los municipios no certificados, definiendo las tematicas y modalidades
de las mismas, en concordancia con los requerimientos del MEN.

Implementacion de mecanismos de validacién y verificacidon que permitan garantizar
la calidad y veracidad de la informacién reportada en el SIMAT, que incluye el
proceso misional de Auditoria de Matricula, en sus etapas de Planeacién, Ejecucién
en sitio y Seguimiento.

De los Establecimientos Educativos:

Se determina que el Rector y/o Director Rural:

Es el responsable de gestionar oportunamente el registro correcto y la actualizacién
de la informacion de los estudiantes en el Sistema Integrado de Matricula- SIMAT,
en consecuencia, para efectos de determinar pardmetros legales por pafte de la
Secretaria de Educacidn, no serd vélida ni producira efecto alguno la informacién de
matricula que no se encuentre registrada en el Sistema Integrado de Matricula.
Adelantard y certificard las auditorias internas de matriculas requeridas en la
presente resolucidn, garantizando los ajustes necesarios en el Sistema Integrado de
Matricula—SIMAT permitiendo obtener un insumo de calidad.
Garantizara que en su Establecimiento Educativo los docentes utilicen como lista
oficial de aula e reporte de SIMAT, esta accidon dard oportunidad a identificar
novedades y corregirlas oportunamente.

ABR
Avanzar de manera continua las actividades de verificacién, depuracion y
actualizacién de la informacion de matricula, las novedades reportadas por las
familias o acudientes, actualizacidn de tipo o nimero de identificacién, cambio de
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lugar de residencia y datos de contacto, y el registro oportuno de las novedades en
el SIMAT

e. Atender las solicitudes enviadas por la SED, el MEN o cualquier ente de control de
manera oportuna, verificando la actualizacién de los Sistema de Informacion, SIMAT,
SIMPADE y DUE (reportar novedades).

- Del Personal administrativo:

Se determina los administrados del SIMAT:

a. registrar a través del usuario que le sea asignado, la informacién de
matricula en el SIMAT y en el SIMPADE, las solicitudes de traslados, la
matricula de alumnos activos (antiguos) y nuevos, y las novedades de
matricula. Lo anterior, sin perjuicio de la responsabilidad que le asiste al
rector o quien haga sus veces, en la materia. Igualmente, reportar la
informacidn en el Sistema Integrado de Matricula —SIMAT-, Directorio
Unico de Establecimientos- DUE, Sistema de Informacién para el
Monitoreo, Prevencidn y Analisis de la Desercién Escolar —SIMPADE

Paragrafo Primero: Los Rectores y/o Directores Rurales de establecimientos educativos y el
administrador del servicio de educacién contratada, en calidad de prestador directo del
servicio educativo deben adelantar gestiones de auditoria interna que garanticen la calidad de
la informacion registrada en el Sistema de Matricula SIMAT y la comprobacién fisica de los
estudiantes atendidos en la vigencia escolar.

CAPITULO IV

ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA DEL SERVICIO
EDUCATIVO MATRICULA OFICIAL

ARTICULO DECIMO: DEFINICION DE LAS ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE COBERTURA
EDUCATIVA. Las ETC tendran las siguientes etapas dentro del proceso de gestion de cobertura
educativa:

Planeacion

Capacidad institucional y proyeccién de cupos.

Solicitud y asignacion de cupos educativos.

Matricula.

Auditoria por parte de la Secretaria de Educacidn de Santander.

uhwnNeE

ARTICULO UNDECIMO: ETAPA DE PLANEACION. La etapa de planeacién tendra como objetivo el
analisis de los requerimientos e instrumentos de recoleccion de la informacion y la definicion de la
metodologia necesaria para desarrollar el proceso de gestion de cobertura en cada establecimiento
educativo estatal bajo la jurisdiccion de la Secretaria de Educacion de Santander.

Como resultado de esta etapa de planeacién, la Secretaria de Educacién de Santander, tiene como
responsabilidad, expedir anualmente el acto administrativo donde define las directrices, criterios,
procedimientos y cronograma, para la organizaciéon y gestion de cobertura del servicio educativo
estatal, de conformidad con el cronograma establecido en la presente Resolucion.
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a. Divulgacion del proceso de gestidon de la cobertura del servicio educativo de matricula a la
comunidad educativa. La comunidad educativa deberd estar oportunamente informada de
los lineamientos de la presente resolucion con el fin de dar cumplimiento a los
procedimientos y el cronograma oficial, por lo tanto, los directamente responsables
asumiran las siguientes acciones:

o El drea de Cobertura Educativa realizara la gestidn de divulgacidn y socializacion del
Proceso de gestidon de la Cobertura del Servicio Educativo con la comunidad Educativa.

® El Rector, Director Rural y/o el Coordinador gestionaran la divulgacién de la presente
resolucién con Alcaldias e Instituciones y/o Centros Educativos. e El Rector y/o Director
Rural gestionarad la divulgacion de la presente resolucidn con los Docentes.

® Los Docentes de cada una de las sedes educativas gestionaran la divulgacién de la
presente resolucién con los padres, madres de familia y estudiantes.

e El Rector y/o Director asi como la SED, realizardn campafias de capacitacion de los
sistemas de informacion SIMAT SIMPADE y de las directrices pertinentes para el
proceso de gestion de Cobertura Educativa al personal designado de manejar los
sistemas.

b, Divulgacién y socializacién del proceso de matricula a la comunidad educativa por
parte del Rector y director rural.

e El Rector y/o Director Rural radicara el formato oficial en el Sistema de Atencidn al
Ciudadano (SAC) de la SED que evidencia la gestién de divulgacién y socializacién de la
presente resolucién con la comunidad de su jurisdiccidn, consolidando las acciones
adelantadas por los docentes en reunién con padres de familia y estudiantes.

e Para validar el cumplimiento de esta etapa el Rector y/o Director Rural en el Sistema de
Atencidn al Ciudadano (SAC) de la SED y en la fecha prevista por el cronograma de la
presente resolucién el formato oficial. Guia Taller de la Divulgacion del Proceso de
Matricula a la Comunidad Educativa, con la respectiva lista de asistencia, Acta y Fotos
del Proceso.

ARTICULO DUODECIMO: RESPONSABLES DE LA ETAPA DE CAPACIDAD INSTITUCIONAL Y
PROYECCION DE CUPOS. Esta etapa, tiene los siguientes objetivos:

1. Determinar en cada establecimiento educativo estatal, la capacidad en infraestructura,
personal docente y administrativo, y de recursos pedagdgicos, para la continuidad de los
estudiantes activos y propender por la ampliacidn de cobertura educativa estatal.

2. Proyectar el nimero de cupos disponibles en cada establecimiento educativo estatal de los
82 municipios no certificados de Santander, garantizando la continuidad de estudiantes
activos y la atencién e inclusién de la poblacion por atender.

3. Establecer convenios de continuidad para garantizar la permanencia de los estudiantes y la
continuidad entre os diferentes niveles educativos, registrandolos en el SIMAT.

4. Determinar las estrategias de ampliacion de cobertura, mediante la distribuciéon adecuada
de planta docente y administrativa; haciendo uso eficiente de los recursos existentes;
reorganizando los grupos de clase; optimizando, adecuando, ampliando o rotando los
espacios escolares; realizando convenios de continuidad entre establecimientos educativos
y dotando a los mismos de los recursos necesarios, dentro de los parametros establecidos
por el MEN.

Paragrafo Primero: La capacidad instalada esta determinada por la Infraestructura fisica
gue debe ser certificada para todas las sedes de los establecimientos educativos por parte




, - ; T
Pebulond Cotirntic | cODIGO | AP-JC-RG-89
| T P
ey ¢ VERSION 5
Py a2 3
(, } , RESOLUCION e e | 22/05/2017
07 67 3 \PAGINA | 13de 22
ve okl < Sors ,/ l g _ s e e | .

de Planeacién Municipal, la dotacién de mobiliario y la disposicién de personal docente

%%}smdef)'ﬂ%s.
para atender los rut 2t LWL

ARTICULO DECIMOTERCERO. SON RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
DE SANTANDER, LAS SIGUIENTES:

a.
b.

Definir las insuficiencias y limitaciones para la prestacién del servicio educativo estatal.
Reportar la informacién de infraestructura del establecimiento educativo estatal en el
Sistema Interactivo de Consulte de Infraestructura Educativa SICIED y segun la metodologia
dispuesta para el inventario de la infraestructura educativa.

Desarrollar el Plan de Inversidn en infraestructura educativa.

Distribuir la planta docente y administrativa, de conformidad con lo dispuesto en el Decreto
1075 de 2015 0 aquellas normas que las modifiquen, sustituyan o compilen, y en las fechas
establecidas en el cronograma de que trata el articulo 34 de la presente Resolucion.
Asesorar y acompafiar continuamente los establecimientos educativos estatales para la
ejecucién de esta etapa.

Asesorar a los establecimientos educativos estatales en la definicion de estrategias de
ampliacion de cobertura.

Asistir continuamente a los establecimientos educativos estatales para el calculo de la oferta
educativa y recursos necesarios para garantizar la continuidad del servicio educativo.

Realizar la contratacién necesaria para la prestacion del servicio educativo, de acuerdo con
la normatividad vigente

ARTICULO DECIMOCUARTO. Son responsabilidades de los rectores o directores de los
establecimientos educativos estatales, las siguientes:

Calcular y proyectar los cupos y grupos para el siguiente afo a través de los instrumentos
entregados por la Secretaria de Educacion Departamental de Santander e informar el déficit
de cupos.

Identificar en su comunidad y/o jurisdiccion a los nifios y nifias procedentes del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), entidades de bienestar social y/o programas
integrales de primera infancia y la poblacién en general que no se encuentre estudiando y
cumplan el criterio de edad escolar para ingresar al grado de Transicidn.

Registrar en el Sistema Integrado de Matricula —SIMAT- antes de a fecha limite, la
proyeccion de cupos y certificard la veracidad y confiabilidad del registro, mediante el
diligenciamiento del formato oficial.

d, Proponer a la Secretaria de Educacion Departamental de Santander, las estrategias de

ampliacidn de cobertura educativa, que permitan garantizar la continuidad y acceso de los
alumnos al sistema educativo estatal.

e, Ejecutar de manera articulada con la Secretaria de Educacién Departamental, las estrategias

de ampliacién de cobertura educativa y realizar acciones orientadas a garantizar la
continuidad de los estudiantes matriculados que reciben el servicio educativo en los
establecimientos educativos estatales.

Paragrafo Primero. La oferta educativa se podra modificar en cualquier tiempo y lugar, si
asi lo determina el Comité de Cobertura. Para validar correctamente la Proyecciéon de
cupos, el Rector y/o Director Rural y el drea de Cobertura Educativa, administrador SIMAT,
garantizaran que el sistema integrado de matricula (SIMAT) se encuentre actualizado
mediante la ejecucidn de las auditorias pertinentes,

Paragrafo Segundo: para la ampliacidn de grados, ciclos y/o niveles académicos, se requiere la
solicitud expresa de la necesidad, justificando los motivos y allegando la documentacion de
acuerdo al procedimiento MI-GE-PR-135 (Habilitar o Autorizar Modificaciones en Establecimientos
educativos), solicitud que obligatoriamente debera realizarse ante el Sistema de Atencion al
Ciudadano, dirigida al Grupo de Inspeccidn y Vigilancia.
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ARTiCULO DECIMOQUINTO: ETAPA DE SOLICITUD Y ASIGNACION DE CUPOS EDUCATIVOS,
Los objetivos de la ejecucion de esta etapa son:

1.

Establecer la demanda real de los alumnos activos para el siguiente afio escolar, que permita
garantizar su continuidad en el sistema educativo estatal.

Asignar los cupos oficiales de estudiantes activos siguiendo el orden de prioridad
establecido en el articulo 8 de la presente Resolucién.

Establecer la demanda real de los alumnos nuevos que desean acceder al sistema educativo
estatal, conforme a la solicitud que realizan los padres de familia o acudientes durante el
periodo correspondiente que defina la Secretaria de Educacion Departamental de
Santander.

Asignar los cupos disponibles para estudiantes nuevos inscritos, siguiendo el orden de
prioridad establecido de la presente Resolucion.

Realizar la asignacion de matricula de los estudiantes que sean trasladados dentro de la ETC,
de acuerdo con la disposicidn de cupos.

ARTICULO DECIMOSEXTO: LAS RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
DEPARTAMENTAL en la etapa de solicitud y asignacidn de cupos educativos, son las siguientes:

Preparar, organizar y apoyar la ejecucién de esta etapa.

Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la solicitud de
cupos y traslados de estudiantes activos en los establecimientos educativos estatales.

Definir y adelantar los mecanismos, procedimientos e instrumentos para la inscripcién de

Coordinar y adelantar con los establecimientos educativos estatales, el proceso de cargue
de la informacién que resulta de las actividades de esta etapa, en los respectivos sistemas

Asignar los cupos de acuerdo con el orden de prioridad establecido en la presente

a.
b
(o

alumnos nuevos.
d.

de informacion.
e.

Resolucion.
f.

Realizar seguimiento a los establecimientos educativos estatales, con el fin de que

los estudiantes asignados sean matriculados en dicho establecimiento.

ARTICULO DECIMOSEPTIMO: LAS RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES Y/O DIRECTORES de los
establecimientos educativos estatales en el desarrollo de la etapa de solicitud y asignacion de
cupos educativos son:

Q

. Seleccionar en el SIMAT, los estudiantes activos para generar la solicitud de cupo.

Registrar en el SIMAT, los estudiantes que fueron promovidos de acuerdo con lo dispuesto
en el articulo 6 del Decreto 1290 de 2009, compilado en el Decreto Unico 1075 de 2015, o
las normas que lo modifiquen, sustituyan o compilen.

Registrar en el SIMAT, los estudiantes que no fueron promovidos al siguiente grado.

. Registrar en SIMAT los estudiantes que fueron asignados por traslados.

ARTICULO DECIMOCTAVO: RESPONSABILIDAD DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O ACUDIENTES, en
esta etapa tendra las siguientes responsabilidades, en el desarrollo de la etapa de solicitud y
asignacion de cupcs educativos:

a.

b.

Realizar en las fechas y con los procedimientos establecidos por la Secretaria de Educacion
Departamental, la inscripcidn para solicitud de cupo y traslados de los estudiantes.

Diligenciar y entregar la solicitud de inscripcidon de alumnos nuevos.

ARTICULO DECIMONOVENO: ETAPA DE MATRICULA. La etapa de matricula tiene como
objetivos:



1. Garantizar el goce efectivo del derecho a la educacion en los niveles de preescolar, basica
primaria, basica secundaria, educacién y ciclos complementarios de Escuela Normal
Superior.



O pdidlos e Coadrridin

Moty revee

v wN

cODIGO AP-JC-RG-89
""T VERSION 5
: L,} : RESOLUCION 07 6 ] ecnoe 22/05/2017
e APROBACION
S 4 -l/,/,,,/,,/,./, ,
3 PAGINA 15 de 22

Formalizar la renovacidn de matricula de los alumnos antiguos.
Matricular a los alumnos nuevos inscritos,

Determinar la poblacién matriculada.

Realizar la matricula de los alumnos asignados por traslado.

ARTICULO VIGESIMO: LA SECRETARIA DE EDUCACION DE SANTANDER, en el desarrollo de la etapa
de matricula, tendrd como responsabilidad realizar seguimiento y

asistencia, para la liberacidn los cupos de los estudiantes inscritos no matriculados.

ARTICULO VIGESIMOPRIMERO: LAS RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES O
DIRECTORES DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTATALES, EN LA ETAPA DE
MATRICULA SON:

Q

Renovar la matricula de alumnos antiguos.

Realizar la matricula de alumnos nuevos y/o de traslado, con la actualizacion de los
datos personales (incluyendo sus caracteristicas particulares discapacidad, victima,
etnia cultural, SRPA, domicilio actual, e informacién de los familiares o acudientes).
Registrar en el SIMAT la matricula de los alumnos nuevos y antiguos, después del proceso de
Promocién y/o Reprobacion.

Realizar el registro en el SIMAT, de los estudiantes matriculados y beneficiados en las
diferentes estrategias de acceso y permanencia, que reciben en el establecimiento
educativo: alimentacidn escolar, transporte escolar, jornada escolar complementaria, entre
otras, independiente de la entidad que lo suministre (Publica y/o Privada), al momento de
ser creada por la Secretaria de Educacion.

Realizar la caracterizacién de los estudiantes atendidos mediante Aula
Hospitalaria/Domiciliaria 0 Metodologia Flexible por prescripcion médica que conlleve a una
ausencia prolongada del establecimiento educativo, en concordancia con los decretos 1470
de 2013 compilado en el Decreto 1075 de 2015 y Decreto 1421 de 2017.

Realizar el seguimiento al proceso de matricula para minimizar la desercién y en caso de
aumento de la Cobertura, solicitar la ampliacién de los grupos de acuerdo a la capacidad
instalada del establecimiento educativo. En caso de registrar una baja considerable de
cobertura, adoptar estrategias de busqueda activa de estudiantes.

ARTICULO VIGESIMOSEGUNDO: LAS RESPONSABILIDADES DE LOS PADRES DE FAMILIA Y/O
ACUDIENTES, EN LA ETAPA DE MATRICULA SON:

a. Entregar en el establecimiento educativo la documentacidn necesaria para formalizar la

matricula, de acuerdo a los lineamientos expedidos por la Secretaria de Educacion
Departamental, de acuerdo a la siguiente relacién:

Ciclos de
s dari Adultos y
. ecundaria .
DOCUMENTACION Preescola | Primaria . Y Ciclos de
Media
Normal
Superior
Copia del registro civil de nacimiento del estudiante para X
menores de 7 afios.
Copia de Documento de identidad del estudiante T.I. para
mayores de 7 afios y C.C. para mayores de 18 afios X X X
Copia del documento identidad del padre y/o madre de familia, X X X
o acudiente,
Copia del carné de vacunas al dia y/o reporte del PAI (Programa
Ampliado de Inmunizacién). X
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Copia del certificado de afiliacion al Sistema General de
Seguridad Social en Salud vigente. X X
0]
Certificados de escolaridad de los grados anteriores al solicitado solicit
(se exigira unicamente el certificado de grado 5 que avala el nivel a validacion,
de primaria y Unicamente el de grado 9 que avala todos los acorde con el
grados anteriores) Para el resto de los grados, se debera pedir el Decreto
del afio inmediatamente anterior. En ninguno de los casos se Nacional 1075
podra constitui una barrera para la formalizacién de la matricula de 2015 (art.
2.3.3.34.1.2.
Copia del Certificado de SISBEN con puntaje X

Copia de Visa para estudiantes extranjeros menores de afos.
Copia de Visa y cédula de extranjeria para estudiantes
extranjeros mayores de 7 afios, o Permis Es ecial de Permanencia
PEP

Copia del diagndstico, certificacion o concepto médic sobre la
discapacidad o del trastorno especifico del aprendizaje o del
comportamiento emitido Unicamente po el Sector Salud (EPS)
segln sea el caso. (Decret 1421/2017-Le 2216/2022

Consentimiento informado para el desarrollo de acciones que
aportan en la garantia de la atencidn integral de las nifias y nifios
de primera infancia y en particular, en la verificacién y
cumplimiento de las atenciones de la Ruta Integral de
Atenciones —RIA, conforme a la Ley estatutaria 1581 del 17 de
octubre del 2012, el Decreto 1377 de 2013, el Cadigo de Infancia
y Adolescencia Ley 1098 dé 2006, la Sentencia T 260 del 2012 de
la Corte Constitucional, el concepto No. 13-33980 del 03 de abril
de 2013 de la SIC.

Link de formulario en linea

b. Para el caso de la poblacién migrante de origen venezolano, se seguiran los lineamientos

emitidos en las Circulares 45 de 2015 y 07 de 2016 del Ministerio de Educacidn Nacional, asi
como los lineamientos de la Circular Conjunta 01 de 2017, el "Instructivo para la Atencién de
Nifios, Nifias y Adolescentes procedentes de Venezuela en los establecimientos educativos
colombianos" adoptado por la Circular 16 de 2018 emitidas por el Ministerio de Educacion
Nacional y la Unidad Administrativa Especial de Migraciéon Colombia y el Concepto acerca de
la posibilidad que tienen las nifias, nifios y adolescentes venezolanos de acceder al estatuto
temporal de proteccidon para migrantes venezolanos, con posterioridad a 28 de mayo de
2022, en concordancia con el Decreto Nacional 216 del 1 °de marzo de 2021 "Por medio del
cual se adopta el Estatuto Temporal de Proteccion para Migrantes Venezolanos Bajo
Régimen de Proteccién Temporal y se dictan otras disposiciones en materia migratoria" y la
Resolucién 0971 "Por la cual se implementa el Estatuto Temporal de Proteccién para
Migrantes Venezolanos adoptado por medio del Decreto 216 de 2021" expedida el 28 de
abril de 2021 por la Unidad Administrativa Especial -- Migracién Colombia, los padres de
familia deberdn formalizar la matricula mediante la entrega de los siguientes documentos y
requisitos:

Copia del documento de identidad: Visa, Permiso de Ingreso y Permanencia-PIP-

Permiso Temporal de Permanencia PTP, Permiso por Proteccién Temporal PPT-, Permiso
Especial de Permanencia PEP - vigente, Cédula de Extranjeria -CE - o Salvoconducto de
Permanencia-SC-2-. Si el estudiante no cuenta con un documento de identificacion vélido
en Colombia, debera ser registrado con el NUmero Establecido por la Secretaria —NES-.

2. Copia del documento de identidad de los familiares y/o acudientes.
3. Copia del certificado de afiliacidn al Sistema General de Seguridad Social en Salud.

c. Copia del certificado de escolaridad o copia del boletin de notas del grado anterior al
solicitado, debidamente legalizado y apostillado. Si no se dispone de esa documentacién,
los establecimientos educativos deberan realizar una valoracién pedagdgica, de acuerdo al
Sistema de Evaluacién Institucional — SIE -, que aprobara las competencias del estudiante

25

2023



| CODIGO AP-JC-RG-89
| VERSION 5
| RESOLUCION FECHA DE
‘Nt 3 APROBACION 22/05/2017
St |
B e, | E n7 67 PAGINA 17 de 22

para la ubicacién en el grado correspondiente. El proceso no tiene ningln costo para el
estudiante.

d, Actualizar en el establecimiento educativo estatal, la informacién necesaria del alumno
requerida y la de los padres de familia o acudientes

Pardgrafo 1. El estudiante tiene derecho a su identificacion con un documento de identidad valido,
el cual debe ser tramitado por las familias o acudientes ante la Registraduria Nacional del Estado
Civil.

Pardgrafo 2. Si al momento de formalizar la matricula, las familias o acudientes no presentan
alguno de los documentos necesarios para el efecto, el establecimiento educativo formalizard la
matricula y de comun acuerdo con las familias o acudientes daran un tiempo perentorio los
tramites pertinentes y la completitud del proceso, En ningln caso la falta de documentacién se
convertird en impedimento para la legalizacion de la matricula.

ARTICULO VIGESIMOTERCERO: NOVEDADES DE RETIRO DE ESTUDIANTES. La Secretaria de
Educacién Departamental y los rectores de los establecimientos educativos estatales registraran
en el SIMAT, de forma permanente, las novedades de retiro de matricula, las cuales procederan
cuando:

1. Exista una solicitud escrita de retiro por parte de uno de los padres y/o acudientes, o del
estudiante, si es mayor de edad.

2, Exista el requerimiento de retiro por parte de otra ETC en donde el estudiante estd cursando
sus estudios, siempre y cuando exista una certificacién de dicha ETC y/o del
establecimiento educativo estatal, que acredite que la persona se encuentra matriculada
en esta otra jurisdiccién.

3. Los informes de auditoria y el seguimiento de matricula, que adelante la Secretaria de
Educacién del Departamento de Santander o el MEN, evidencien que los estudiantes no
cursan sus estudios en ese establecimiento educativo o que el estudiante desertd de él.

Pardgrafo 1. En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiantes, la Secretaria de
Educacién Departamental de Santander o el establecimiento educativo estatal, se encuentran
obligados a retirar al estudiante del SIMAT, sin exigir constancia o certificacion alguna de retiro. El
retiro de algin alumno que culmind, aprobé y/o reprobé todos los logros del grado actual, debe
hacerse después de la etapa de promocion y/o reprobacion, para que el grado que refleje en el
informe de retiro sea el que aprobd o reprobd.

Paragrafo Z En caso de presentarse la novedad de retiro de estudiantes, se debe registrar en el
SIMPADE el retiro del estudiante y la causa del retiro, a fin de generar estadisticas que permitan
disefar estrategias de permanencia para minimizar los riesgos de desercion.

ARTICULO VIGESIMOCUARTO: ETAPA DE AUDITORIA. La etapa de auditoria de la Secretaria de
Educacidn del Departamento de Santander, tiene como objetivos:

1. Hacer seguimiento a la ejecucion del proceso de gestion de la cobertura educativa en los
establecimientos educativos estatales que hayan sido focalizados.

2. ldentificar las inconsistencias y proponer una ruta para el mejoramiento continuo.

Validar la veracidad de la informacion reportada en el SIMAT.

4. Evaluar la ejecucion del proceso de gestidn de la cobertura educativa en los establecimientos
educativos oficiales y no oficiales que se hayan focalizado.

w

25 2023




CODIGO AP-JC-RG-89
VERSION 5
RESOLUCION 07 6 7 FECHA DE 22/05/2017
APROBACION
s earenion ol T mTirrecils 3 PAGINA 18 de 29

ARTICULO VIGESIMOQUINTO: LAS RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE EDUCACION
DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER, EN LA ETAPA DE AUDITORIA, SON:

a. Planeary ejecutar las auditorias de matricula al proceso de gestion de la cobertura educativa,
en los establecimientos educativos estatales focalizados.

b. Definir el alcance, participantes, cronograma y recursos necesarios para realizar la
Auditoria de matricula.

C. Realizar los informes de auditoria de matricula e identificar las inconsistencias presentadas
en el proceso de gesiidn de la cobertura educativa.

d. Proponer al establecimiento educativo estatal planes de mejoramiento para el proceso de
gestién de la cobertura educativa.

Pardgrafo 1, La Secretaria de Educaciéon Departamental, debe disponer los recursos necesarios
para la ejecucion del proceso misional de Auditoria en campo, de acuerdo al cronograma
establecido, en los establecimientos educativos priorizados durante la etapa de Planeacién de
la Auditoria.

ARTICULO VIGESIMOSEXTO: LAS RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES O
DIRECTORES ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTALES EN LA ETAPA DE
AUDITORIA, SON:

a. Proveer toda la informacién requerida por la Secretaria de Educacidn del Departamento de
Santander para la ejecucidn del proceso de auditoria de matricula.

b. Establecer con la Secretaria de Educaciéon del Departamento de Santander el plan de
mejoramiento que sea necesario.
C. Actualizar la informacién en el Sistema Integrado de Matricula - SIMAT, cuando sea

necesario,

d. Dar cumplimiento al plan de mejoramiento propuesto por la Secretaria de Educacion del
Departamento de Santander, como resultado de la auditoria de matricula.

Paragrafo Primero: El Rector y/o Director Rural garantizara la calidad de la informacién que ha
registrado en SIMAT del Establecimiento Educativo, mediante la ejecucion de auditorias internas
gue garanticen la calidad de la informacién registrada en los sistemas de informacion (SIMAT-DUE-
SIMPADE) y la comprobacion fisica de los estudiantes atendidos en la vigencia escolar.

Pardgrafo Segundo: La Secretaria de Educacidn ejercerd la inspeccidn y vigilancia con fines de
control con relacidn al cumplimiento por parte del Rector(a) o Director(a) Rural de lo establecido
en la presente resolucién a través de los reportes de cumplimiento que emite el area de Cobertura
Educativa referente al Proceso de Auditorias una vez finalizadas las diferentes etapas de la
presente resolucién, de acuerdo al Articulo 31 CRONOGRAMA de la presente resolucién. El Proceso
se documentard mediante los lineamientos del proceso "Hacer seguimiento a la Gestion de
Matricula".

ARTICULO VIGESIMOSEPTIMO. RECOMENDACIONES PARA GARANTIZAR LA PERMANENCIA
ESCOLAR Y ASEGURAR LA TRAYECTORIA EDUCATIVA DEL ESTUDIANTE QUE ESTA EN RIESGO DE
DESERCION. con el fin de garantizar la permanencia escolar en los 82 municipios no certificados, se
seguirdn las siguientes recomendaciones para favorecer el acceso y la permanencia escolar:

a. Es obligacidn de las familias o acudientes informar al rector (a), director (a), coordinador,
orientador(a), o la persona delegada por el establecimiento educativo, sobre los cambios de
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comportamiento de los menores que puedan poner en riesgo su continuidad escolar, con el
fin de activar un proceso de acompafiamiento individual.

La persona responsable en la entidad educativa, generard las acciones necesarias, en los
casos en que se evidencie riesgo de desercién, y se comunicara con las familias o acudientes
para analizar el caso y activar un proceso de acompafiamiento individual.

ABR

Los establecimientos educativos, las familias o acudientes y el estudiante, estableceran
acuerdos y compromisos, los cuales incluirdan acciones de prevencion, segun el caso (apoyos
psicopedagodgicos, estrategias de permanencia escolar, acompafamiento a familias o
acudientes, activacion de los protocolos de atencién integral para la convivencia escolar,
entre otros) y de ser necesario establecer la corresponsabilidad de |la personeria, defensoria
del pueblo, ICBF, comisarias de familia y alcaldias municipales, entre otros actores.

Cada establecimiento realizard seguimiento al proceso educativo de cada estudiante para
verificar sus avances, y en conjunto con las familias o acudientes, acompafiaran lo necesario
para garantizar su permanencia escolar, realizando los respectivos registros en el Sistema de
alertas tempranas de la Secretaria de Educacién Departamental y en el SIMPADE. De igual
manera, el establecimiento educativo deberd dejar constancia en la carpeta del estudiante
de las comunicaciones realizadas a las familias o acudientes, ante las alertas generadas.

En caso de que el estudiante no asista por lapso de 60 dias consecutivos, y una vez agotadas
las estrategias de Permanencia, planteadas por la SED y el establecimiento educativo, se
procedera a registrar la novedad de Retiro en el SIMAT y el SIMPADE, Dicho procedimiento
sera reportado al lider de Cobertura, quién elaborard un informe de seguimiento de acuerdo
con la informacién reportada en el SIMPADE y aplicard las acciones y protocolos
correspondientes para localizar al estudiante y lograr su retorno al sistema educativo (cruces
de bases de datos, focalizacidn de territorios, busqueda activa "casa a casa") o el reporte a
las autoridades competentes para lo pertinente.

f, Las estrategias de permanencia deben ser garantizadas por las entidades educativas, la

Secretaria de Educacién Departamental, el Ministerio de Educacidon Nacional y las alcaldias
municipales, de acuerdo a la competencia que les asista a cada una de ellas.

CAPITULO V

REPORTES DE INFORMACION Y CRONOGRAMA DEL PROCESO DE GESTION DE LA

COBERTURA EDUCATIVA

ARTICULO VIGESIMOCTAVO: REPORTES DE INFORMACION El reporte de informacién tiene
como objetivos:

w

Obtener la informacion registrada en los sistemas SIMAT, DIJE y SIMPADE.

Cuantificar la poblacidon educativa atendida en los 82 municipios no certificados del
departamento de Santander, para los niveles de educacion preescolar, basica, media y ciclos
complementarios de Escuelas Normales.

Analizar la cobertura del sector educativo en los niveles educativos anteriormente citados,
Identificar los beneficiarios y las estrategias de acceso y permanencia que se adoptan y se
asignan en la Secretaria de Educacién del Departamento de Santander.

Identificar la poblacién en riesgo de desercion en SIMPADE.

Generar estrategias para el acceso y la permanencia de la poblacidon en el sistema educativo
estatal.
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ARTICULO VIGESIMONOVENO: LAS RESPONSABILIDADES DE LA SECRETARIA DE
EDUCACION DEL DEPARTAMENTO DE SANTANDER CON LOS REPORTES DE INFORMACION,
SON:

a. Realizar los reportes de la matricula en el SIMAT, que sean solicitados por el Ministerio de
Educacidn Nacional, entes de control, autoridades judiciales y demas actores.

25 2023



o

g.

i Codortle CcODIGO AP-JC-RG-89
i Y VERSION 5
(L‘} FECHA DE 22/05/2017

e APROBACION
el Hanbownindt PAGINA 20 de 22
RESOLUCION 0707 3 €

Reportar a los establecimientos educativos, las solicitudes de matricula realizadas por otras
entidades territoriales o sus establecimientos educativos.

Habilitar las estrategias de permanencia en el SIMAT y reportar de manera regular al
Ministerio de Educacidn Nacional.

Garantizar que la informacidn se encuentre actualizada en el SIMAT.

Hacer seguimiento a la informacién de matricula reportada en el SIMAT.

Registrar y/o cargar los siguientes productos en el SIMAT, en las fechas definidas en el
articulo 32 de la Resolucion 7797 de 2015:

1. Copia del acto administrativo que reglamenta el proceso de gestién de la Cobertura
educativa en la Secretaria de Educacién del Departamento de Santander.
Proyeccion de cupos.

Solicitud de cupos.
Inscripcidn de alumnos nuevos.

5. Reporte de informacién de matricula.

Garantizar la calidad y veracidad de la informacion reportada en el SIMAT, DUE y SIMPADE.

W

ARTICULO TRIGESIMO: LAS RESPONSABILIDADES DE LOS RECTORES O DIRECTORES
DE LOS ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS ESTATALES CON LOS REPORTES DE
INFORMACION, SON:

a, Cumplir con el Cronograma de actividades de la presente Resolucion aifo 20232024.

® oo T

Reportar la matricula en el Sistema Integrado de Matricula-SIMAT.

Responder por la calidad y veracidad de la informacion registrada en el SIMAT y SIMPADE.
Hacer seguimiento y reportar las novedades de matricula y retiro en SIMAT.

Garantizar la actualizacién de la informacién que se encuentra en el SIMAT y

SIMPADE.

f.Informar oportunamente a la Secretaria de Educacién de Santander, cualquier eventualidad

presentada en el marco del servicio educativo y la planta docente

g. Participar de las asistencias técnicas programas por las dependencias de la Secretaria de

Educacion de Santander.

PARAGRAFO 1. Para los incentivos por gestion de los directivos docentes, se tomara como insumo
el cumplimiento de los numerales anteriormente mencionados.

ARTICULO TRIGESIMOPRIMERO: CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES: Los responsables del proceso de
gestion de la cobertura educativa, segln su competencia, deberan cumplir en cada anualidad con
ei siguiente cronograma de actividades:

ETAPA ACTIVIDADES INICIO FIN Andlisis de los requerimientos e instrumentos

03/01/2023 21/04/2023 de recoleccion de informacion y las metodologias
necesarias para desarrollar el roceso de estién de Cobertura
Expedicion del acto administrativo del
26/04/2023
28/04/2023 roceso de estion de cobertura educativa Reporte del acto
administrativo del proceso de estién de cobertura educativa al MEN
28/04/2023 30/06/2023 Divulgacion del proceso de gestion de

PLANEACION cobertura educativa ( Personal administrativo

02/05/202330/05/2023 de la
Secretaria de Educacion Dptal, Rectores /o Directores
Elaboracidn o actualizacién de convenios de

13/05/2023 20/08/2023
continuidad.

Divulgacion por parte dei Rector y/o Director Rural a su comunidad Educativa
(docentes, padres de familia y/o acudientes y 06/06/2023 24/07/2023
estudiantes) del Proceso de gestion de cobertura educativa
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Reuniones Comité de Cobertura Permanente
AUDITORIA DE Auditoria a los establecimientos educativos en
-, 31/05/2023 15/09/2023
MATRICULA sitio.
Estrategias de ampliacién de Cobertura Hasta la cuarta semana de
a osto.
CAPACIDAD Diligenciar Proyeccién de Cupos (Determinacién
INSTITUCIONAL de la oferta educativa para el siguiente afio con 01/06/2023 11/08/2023
Y PROYECCION participacion de docentes directivos docentes.
DE CUPQOS — . —
Aprobacién y validacién de proyeccién de cu os 08/08/2023 18/08/2023
Re orte al MEN de la Proteccién de cu os 21/08/2023 27/08/2023
Solicitudes de cupos y traslados de estudiantes
antiguos. Aplica para estudiantes activos en cada
establecimiento educativo y pare estudiantes que 01/09/2023 29/09/2023
solicitan traslado a otra Institucion
SOLICITUD Y Inscri cién de estudiantes NUEVOS 01/09/2023 29/09/2023
ASIGNACION Reporte al MEN de inscripcidn de estudiantes 27/09/2023 29/09/2023
DE CUPOS nuevos e Solcitud d ;
R te ai MEN Solcit
eporte al ME™ de Soldtld de cipos ae 18/09/2023  25/09/2023
estudiantes activos
Prom?cién y aprobacién de traslados de 23/11/2023 30/11/2023
estudiantes
Re robacion de estudiantes 19/11/2023 30/11/2023
Asignacidn de cupos pare estudiantes NUEVOS 20/11/2023 07/12/2023
Renovacién de matricula de estudiantes ACTIVOS 20/11/2023 29/01/2004
MATRICULA ANTIGUOS
Matricula estudiantes NUEVOS 20/11/2023 30/01/2024
Novedades de matricula o retiro de estudiantes p
ermanente
Re orte informacion matricula en SIMAT 01/12/2023 ’ 29/02/2024

CAPITULO VI

REPORTE DE MATRICULA DE LOS ESTABLECIMIENTOS NO OFICIALES

ARTICULO TRIGESIMOSEGUNDO: REGISTRO DE LA MATRICULA NO OFICIAL. Los establecimientos
educativos de caracter privado tendran la obligacidn de reportar la matricula al MEN en el SIMAT y
seran responsables de la informacion que ella contenga, dicho reporte se realizara como se indica

a continuacion.

a. El registro de la matricula serd entre la primera semana de diciembre hasta la cuarta semana
del mes de febrero.

CAPITULO VII

DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO TRIGESIMOTERCERO: La Secretaria de Educacién Departamental de Santander, velara
por el cumplimiento de las normas legales vigentes, establecidas en la presente resolucidn, en los
82 municipios no certificados en educacion.
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ARTICULO TRIGESIMOCUARTO: La presente Resolucidn rige a partir de su expedicién y deroga las
disposiciones que le sean contrarias, en especial la resolucion No.06815 del 6 de abril de 2022 de la
Secretaria de Educacién de Santander.

ARTICULO TRIGESIMO QUINTO: Compulsar copia de la presente resolucién a todas los
establecimientos educativos Oficiales y No Oficiales, asi como a todas las dependencias.

2 5ABR 2023

ARTICULO TRIGESIMO SEXTO. La presente resolucién rige a partir de la fecha de expediciény
deroga las disposiciones que le sean contrarias.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Expedida en Bucaramanga, 2 5ABR 2023
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