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ESTUDIO Y DOCUMENTOS PREVIOS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD
PARA LA CELEBRACION DE UNA CONTRATACION BAJO LA MODALIDAD
DE REGIMEN ESPECIAL

Por medio del presente documento, el Colegio Universitario del Socorro, procede
a formular los estudios y documentos previos, en los cuales se analice la
conveniencia, legalidad y oportunidad para la celebracion de un Contrato bajo la
modalidad de Régimen Especial para la prestacion de un servicio, cuyo objeto
se constituye asi:

FECHA: SEPTIEMBRE 27 de 2022
CODIGO: RE N°014-2022

- FUNDAMENTOS JURIDICOS

El presente estudio se realiza de acuerdo a lo previsto en el articulo 13 de la Ley-
715 de 2001, Decreto No. 4791 de 2008 Articulo 25 Numerales 7 y 12, Articulo 26
Numeral 3 de la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y su Decreto Reglamentario
3576 del 17 de septiembre de 2009, Decreto 2516 de 2011, Artictlo 2, Numeral 5
adicionado por el Articulo 274 de la Ley 1450 de 2011, Articulo 94 Ley 1474 de
2011 y reglamentado por el Decreto 1082 del 2015, Decreto 1510 de 2013,
Acuerdo 002 del 30 de abril de 2018 del Consejo Directivo del plantel por el cual
se adopta el manual de contratacion de la institucién. Articulo 5 del Manual de
Contratacion cuya competencia faculta y autoriza al rector para que se adelante
el procedimiento para la adquisicion de bienes y servicios. Y demas normas
concordantes y complementarias, las que tienen como finalidad cumplir con el
principio de Planeacion General en materia contractual, con miras a celebrar un
contrato de COMPRAVENTA, el cual tiene el siguiente marco de desarrollo:

1. NECESIDAD A SATISFACER

El Coleg‘io Universitario del Socorro, para su normal funcionamiento y en especial
a lo que respecta al funcionamiento de la banda infantil y juvenil musical y marcial
del Colegio Universitario que ha logrado incursionar en los diferentes eventos de la
instituciébn dejando en alto el nombre de la institucion gracias al talento de sus
integrantes; sin embargo, el transcurso natural del tiempo, el uso y no uso de los
instrumentos musicales causan dafnos que requieren la adquisicion de accesorios y
repuestos que permitan el buen funcionamiento de los mismos, segun necesidad
elevada por el instructor de la banda en el proyecto de la banda 2022, proyecto que
se esta desarrollando a la fecha los dias martes y jueves en horarios de la tarde
como aprovechamiento del tiempo libre de los alumnos del Colegio Universitario y
la exploracion de las capacidades y talentos musicales de sus integrantes.

Por esta razon es viable contratar con una empresa que brinde este servicio por un
precio justo, brindando calidad, seguridad y garantia que satisfaga las necesidades
oportunas de la institucion y que ademas ofrezca la confiabilidad de los productos
amplia experiencia relacionada y certificada y con los documentos exigidos por el
estatuto contractual vigente, para el desarrollo y cumplimiento de la necesidad a
satisfacer.
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2. OBJETO

ADQUISICION DE ACCESORIOS Y REPUESTOS PARA LOS INSTRUMENTOS
MUSICALES DE LA BANDA MUSICAL Y MARCIAL DEL COLEGIO
UNIVERSITARIO DEL SOCORRO.

De acuerdo con el sistema de clasificacion internacional The United Nations
Standard Products and Services Code - UNSPSC - Coédigo Estandar de Productos
y Servicios de Naciones Unidas, el objeto contractual se encuentra incluido en el
Plan Anual de Adquisiciones dentro del siguiente cédigo del Clasificador de Bienes
y Servicios: .

GRUPO E PRODUCTOS DE USO FINAL
Cédigo UNSPSC Nombre

60131510 Fundas o estuches o accesorios
para instrumentos musicales

2.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS

Se entiende que el servicio contratado debera realizarse de acuerdo a lo establecido
en las especificaciones técnicas contenidas en del presente documento, pues en
ella se define en forma mas detallada y descriptiva, cada uno de los bienes que se
pretenden adquirir, asi:

ITEM | CANT DESCRIPCION
1 7 |Parches internos de 14" para redoblante
2 & Parches externos de 14" para redoblante
3 4 Parches 14" para timba
Chapeta de lujo con la varilla para granadera
o 4 2 Medida largo de tornillo incluyendo el lujo es de 30

cm Distancia entre tornillos es de 12.5 cma 13 cm
Parche para tambora dominicana: cuero tipo oblea

5 1 para ensamblar
6 2 | Tuercas mariposa para timbal (para ajustar platillos)
7 3 | Canas para saxofén alto de Dureza: 2 1/2
8 3 | Caiias para saxofén tenor de Dureza: 2 1/2
9 3 |Canfas para clarinete de Dureza: 2 1/2
10 10 | Brilla metal 50gr
6 Pintura esmaltada color blanca brillante en aerosol
11 por 400mi
12 3 | Aerosol metalico cromo brillante por 400ml
22 Rollos de cinta decorativa adhesiva color rojo y

13 negro medidas: 0,19 mm x 18 mm x 15 mt
Cencerro/campana de 8" de acero, boca pequefia
14 para timbal
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2.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Cumplir en forma idénea la ejecucion del contrato.
Prestar los servicios acordes con la descripcion y las especificaciones del
contrato exigidas en los estudios previos.

3. Programar las actividades que deba desarrollar para el cumplimiento del
objeto contratado.

4. Cumplir con los pagos de las obligaciones frente al Sistema de Seguridad
Social Integral, Parafiscales cuando a ello esté obligado.

5. Cumplir con el objeto del contrato, conforme a los documentos del proceso,
la propuesta y el contrato que se suscriba.

6. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan
por parte del Colegio Universitario del Socorro.

7. obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y entrabamientos. .

8. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley
con el fin de hacer u omitir algin hecho.

9. Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada
para el desarrollo del objeto del contrato.

10.Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los
términos del mismo, cuando se requieran.

2.2 OBLIGACIONES DEL COLEGIO UNIVERSITARIO DEL SOCORRO:

1. Pagar al contratista el valor de la contrataciéon en las formas establecidas en
el mismo, previo cumplimiento de las obligaciones contraidas y validadas por
el supervisor que la Institucién Educativa designe.

2. Cumplir y hacer cumplir las obligaciones que se convengan en el contrato y
en los documentos que en él formen parte.

3. Analizar y responder los requerimientos del contratista.

4. Designar de manera oportuna el supervisor del contrato

5. Exigir al contratista el pago de la Seguridad Social y demas obligaciones
legales cada vez que se efectlue un pago.

6. Facilitar la informacién para que el contratista ejecute el objeto contractual.

3. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y ESTUDIO DEL MERCADO

Para el estudio del sector se tuvo en cuenta la informacién suministrada de dos (2)
cotizaciones diferentes de posibles oferentes, para la compra de bienes y servicios
descritos en las especificaciones técnicas y se establecié que en el mercado existe
un numero plural de posibles oferentes que cumplen con la experiencia e idoneidad
minima exigida para satisfacer la necesidad aqui expuesta. Se hizo un analisis de
precios teniendo en cuenta los posibles oferentes para asignar el valor del presente
proceso de selecciéon, tomando como valor la media o promedio entre las
cotizaciones, estableciendo de antemano que ni la formulacién de la solicitud ni la
cotizacion genera compromiso u obligaciéon por parte de la institucion, pues no
corresponde a un procedimiento de seleccién.

Dinina 2 A~ 0



REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL
COLEGIO UNIVERSITARIO SOCORRO
Res: Aprobacién N° 8130 de Junio 12 de 2019 y N° 12739 de 09 de agosto De 2019
Jornada Diurna — Res: Aprobacién N° 11286 de 19 de Julio de 2019 Jornada Nocturna
TRANSICION y BASICA PRIMARIA- JORNADAS MANANA Y TARDE
BASICA SECUNDARIA Y MEDIA ACADEMICA. JORNADAS DIURNA Y NOCTURNA
NIT- 804.014.686-1  CODIGO DANE: 168755000360  INS.S. EDUC. 140

ESTUDIO PREVIO Cédigo: EP-CUS-2022 Fecha de aprobacién: 16 de agosto Version: 3 Péagina 4 de 8
del 2022

Estas cotizaciones se centran en determinar el valor de los elementos requeridos,
costos de legalizacion, ejecucidon y demas factores que inciden en la estimacion del
suministro que se requiere, asi las cosas se relaciona a continuacion el ponderado
del estudio de mercado adelantado por la entidad:

Nota: Al formular la propuesta, el Proponente debera tener en cuenta que todos los
impuestos y gravamenes que se causen por razén de la legalizacién y ejecucion del
contrato, son de su cargo exclusivo. Por tanto, en los precios que se propongan
deberan considerarse tales conceptos.

La Institucion soélo pagara los precios del contrato y, por tanto, no reconocera suma
alguna por concepto de impuestos u otros gravamenes.

En materia de impuestos no se aceptaran salvedades de ninguna naturaleza.

item Descripciéon Valor Total | Valor Total Valor
Cotizacion | Cotizacion | Promedio
N°1 N°2

ADQUISICION DE
ACCESORIOS Y
REPUESTOS PARA LOS

INSTRUMENTOS $1.505.650 | $1.550.500 |$1.528.075
MUSICALES DE LA
1 BANDA MUSICAL Y
MARCIAL DEL COLEGIO
UNIVERSITARIO DEL
SOCORRO

3.1 FORMA DE PAGO

La entidad cancelara el 100% al contratista del valor del contrato previo
cumplimiento del objeto contractual a plena satisfacciéon del contratante; el pago se
efectuaran de acuerdo a lo estipulado en el contrato de COMPRAVENTA, el
contratista debera presentar la respectiva factura de venta y el pago de estampillas
departamentales a que haya lugar.

3.2 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Presupuesto Oficial: UN MILLON QUINIENTOS MIL PESOS MLC
($1.500.000.00) IVA INCLUIDO

Documento: Certificados de Disponibilidad
Presupuestal

Disponibilidad Presupuestal No.1831

Expedido por: Jefe de Presupuesto del Colegio
Universitario

Fecha: 22 de septiembre de 2022

Cédigo: 2.1.2.02.01.003.03
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Nombre: “SUMINISTROS DE ACCESORIOS Y

Rubro: REPUESTOS PARA LOS INTRUMENTOS DE LA
BANDA MARCIAL Y MUSICAL”.
Fuente: (2) GRATUIDAD

Forma de Pago: La entidad cancelara el 100% al contratista del valor

del contrato previo cumplimiento del objeto
contractual a plena satisfaccién del contratante.

El presupuesto oficial estimado incluye los valores
que se causen por la Retencidon en la Fuente y
demés descuentos de Ley a que haya lugar. El
contratista debera presentar la respectiva factura de
Observaciones: ' venta, el pago de estampillas departamentales a que
haya lugar y demas documentacién legal solicitada
por el area de pagaduria.

4. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

Plazo de ejecucion del Contrato: 8 dias una vez adjudicado y firmado el contrato
de COMPRAVENTA y la firma del acta de inicio.
Tipo de Contrato: COMPRAVENTA

Modalidad del Contrato: El presente contrato se celebrara bajo la
modalidad de Régimen Especial: Contratacion
inferior a 20 SMMLV (Ley 715 de 2001, Decreto
No. 4791 de 2008 y Manual de Contratacién de la
Entidad)

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

Acorde a los principios y criterios previstos en el numeral 2 Articulo 5 la Ley 1150
de 2007 modificado por el Articulo 88 de la Ley 1474 de 2011 y los definidos por
Colombia Compra Eficiente en el Manual para determinar y verificar los requisitos
habilitantes y segun el Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 del 2015 y lo
establecido en el Manual de Contratacion del Colegio Universitario del Socorro
firmado por el Consejo Directivo en el Acuerdo N°002 del 30 de abril de 2018 en el
Articulo 16.3.3.1 “Factor de Seleccién: para todos los casos el factor de seleccion
que se aplicaréa para esta modalidad es el MENOR PRECIO. De esta manera, se
realizara revision a las ofertas para establecer cual es la de menor precio, establecer
el orden de elegibilidad y luego proceder a verificar en la oferta de menor precio el
cumplimiento de los requisitos minimos habilitantes juridicos establecidos en el
Articulo 13.4 de este Manual y las condiciones técnicas solicitadas en el estudio
previo, observando la regla de subsanabilidad establecida en el Articulo 13.5 del
presente manual. En caso de empate a menor precio, la Rectoria adjudicaréa a quien
haya entregado primero la informacién entre los empatados, segun el orden de
entrega de las mismas”.
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PERSPECTIVAS TECNICA E IDONEIDAD

Teniendo en cuenta el objeto contractual se requiere una persona natural o una
juridica que esté en capacidad de cumplir con las especificaciones técnicas

solicitadas.

EXPERIENCIA

Para acreditar la experiencia el proponente
debera presentar minimo copia de una
certificacion laboral y/o contrato o actas de
liquidacion  suscritos con entidades
publicas o privadas, con objeto igual,
similar o relacionado con el objeto de la
presente contratacion.

Copia del Contrato o Certificacion

IDONEIDAD

Personas Naturales

Personas Juridicas

1. Copia de la cédula de ciudadania y
formato Unico de hoja de vida de la
persona natural.

2. Si ejerce profesion y/o tecnologia
debera corroborarla mediante la
presentacion de la copia de la tarjeta
profesional y/o matricula.

3. Si es persona natural o comerciante
debe adjuntar copia del registro
mercantil y que dentro de su objeto
social se encuentren actividades
socioecondmicas relacionadas con el
objeto contractual del presente
proceso.

Que dentro de su objeto social se
encuentren actividades relacionadas con el
objeto contractual del presente proceso.

Anexar certificado de existencia vy
representacion legal.

.‘. 6. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato sera ejercida a través de la persona que sea designada
por parte del sefior Rector, con conocimientos afines al objeto del contrato, quien
velara por los intereses de la institucion Educativa y tendra las funciones que por la
indole y naturaleza del contrato le sean propias, entre otras:

a. Certificar la ejecucion del objeto contractual dentro de las condiciones

exigidas.

b. Elaborar y firmar las actas respectivas.

c. Informar al contratante sobre el desarrollo del objeto contractual.

d. Velar para que se mantenga vigente la garantia unica que ampare los riesgos
exigidos en el contrato, cuando se requiera.

e. Informar a la entidad sobre los incumplimientos del contratista para que se

tomen las medidas del caso.
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7. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 del 26
de mayo de 2015, la Institucién Educativa tiene la obligacién de realizar un analisis
que incluya la tipificacion, valoracion y asignacion de riesgos previsibles
involucrados en la contratacion. Se entiende que constituyen riesgos involucrados
en la contratacion todos aquellos eventos que pueden generar efectos adversos y
de distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso de contratacion o en la
ejecucién de un contrato.

Realizado el correspondiente analisis del objeto y naturaleza del contrato no se
evidencidé riesgo alguno previsible que pueda afectar el equilibrio econémico;
teniendo en cuenta el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los
Procesos de Contratacion emitido por Colombia Compra Eficiente en su sistema de
administraciéon de Riesgos.

8. ANALISIS DE GARANTIAS Y AMPAROS

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion de la Institucién
adoptado mediante Acuerdo N°002 del 30 de abril de 2018 no seran obligatorias las
garantias en los contratos celebrados inferiores a 20 SMMLV o de minima cuantia
y aplicaran los definidos en la misma segun lo estime o no conveniente la entidad
para mitigar riesgos en la ejecucidon de determinado contrato; atendiendo la
naturaleza y cuantia de este posible contrato y su forma de pago que posterior a la
certificacidon del cumplimiento real y efectivo de las actividades contratadas, la
entidad estatal se abstendra de exigir garantias al presente proceso contractual, sin
embargo, el proveedor del bien o servicio debe brindar garantia de calidad comercial
a partir de la fecha de entrega y recibido a satisfaccion. Se aclara que la mala calidad
de cualquiera de los servicios y/o productos objeto de esta contratacion, dara lugar
a que eI Contratista realice el cambio respectivo, sin que ello genere para la
Institucion el pago de valor adicional al pactado en este contrato.

9. NORMATIVIDAD APLICABLE AL PROCESO DE SELECCION Y AL
CONTRATO

A la presente contratacion le son aplicables las normas contenidas en la
Constitucion Politica, en el Estatuto General de Contratacion Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios, el Decreto 2516 de 2011 reglamentado
por la Ley 1474 de 2011, en especial lo contemplado en .el articulo 2 del Decreto
3576 de 2009, que modifico el paragrafo 1 del articulo 9 del Decreto 2025 de 2009,
y dice: El procedimiento de seleccién para la celebracion de contratos a los que se
refiere el presente articulo y cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia de la
entidad, se realizara, con el fin de garantizar la publicidad del procedimiento,
mediante una invitacién publica formulada a través de la pagina web de la entidad
0, en su defecto, en un lugar de su sede de facil acceso al publico (cartelera
institucional), una vez hecha la justificacion previa a que se refiere el paragrafo 1
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y lo dispuesto en estos pliegos de condiciones,
escogencia que recaera sobre la oferta con el precio mas bajo siempre y cuando
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cumpla con los requisitos establecidos en el cronograma de la invitacién y que se
encuentre conforme a las condiciones del mercado y satisfaga las necesidades de
la entidad. Lo que no esté particularmente regulado en este documento se regira
por las normas administrativas, civiles y comerciales colombianas vigentes y las
disposiciones del Cédigo de general del proceso, asi también como se establece en
el Manual unico de Contratacién para el Colegio Universitario Socorro acuerdo 002
de abril 30 de 2018 con sus modificaciones.

POR TODO LO ANTERIOR SE CONCLUYE QUE:

Con la presentacion de este estudio queda evidenciada la existencia de un
requerimiento para satisfacer las necesidades que presenta el Colegio Universitario
del Socorro y que resulta imprescindible adelantar el correspondiente proceso de
-contratacion, perfeccionamiento tendiente a cumplir con la adquisicion de
accesorios y repuestos para los instrumentos de la banda musical y marcial, con su
respectiva entrega en la sede A Institucion educativa del municipio del Socorro.

Luego de evaluar la contratacion para proveer al Colegio Universitario del objeto
contractual descrito, se considera viable técnicamente su ejecucion, en el tiempo y
términos aqui consignados y el debido control, en todas sus etapas, hasta su
culminacién.

Se expedido en el Socorro Santander a los veintisiete (27) dias del mes de
septiembre de 2022.

Atentamente,
Elaborado por: Revisado por: probado por:
Yenifer Adela Delgado  Sandra Sarmiento  Angonio David Silva Cala

Auxiliar Adtvo - Aimacén  Asesor idica - CUS Rector {CUS
C
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